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TUTORIAL
PER L’USO DEL SERVIZIO DELLA BIBLIOTECA Btt
(10 dicembre 2022)

Da internet entra nel portale di Fondazione ATM

YDVl Circolo Culturale
Si apre un men(i a tendina, indi clicca su Biblioteca

Si apre la pagina di “Presentazione” della Biblioteca (di sequito Btt) con le istruzioni per procedere
all’uso del servizio.

Sono disponibili i seguenti tasti.

REGOLAMENTO [ geor

TUTORIAL . b=
PAROLA CHIAVE [~ E.

Nella pagina di Presentazione hai trovato “Modalita di Iscrizione” e il comando LINK
Compilato il modulo e premuto IR U la tua domanda é trasferita alla Biblioteca

Le tue credenziali arrivano all’indirizzo mail  btt.fondazioneatm.farini@gmail.com e prese in
carico dal gestore Btt che, verificata la congruita dei dati, li inserisce nell’apposito Registro Iscritti.

Il gestore Bit invia al Tuo account una mail di accettazione dell’iscrizione contenente:
» il tuo codice identificativo (CU) corrispondente al tuo codice fiscale (CF)
» TRE (3) link di accesso alle tre Aree di Catalogazione:

LIBRI - DOCUMENTI — IMMAGINI

Ricorda che queste tre Aree coincidono con le Tabelle Utente che aprirai per ricercare 1’opera.

Ricorda che questi 3 link di accesso saranno sempre validi
per le Tue ricerche, salvo notifiche diverse.

10) A questo punto puoi iniziare la ricerca.

Poicheé la ricerca é facilitata da una “Parole Chiave” ti consigliamo di aprire I’apposito elenco (PDF)

cliccando sul tasto della PRESENTAZIONE

Leggi I’elenco e [consiglio] fatti una copia cartacea, o salvala sul tuo PC. Analogo elenco lo troverai
anche nella Tabella Utente di ciascuna Area di cui ora parleremo. Cio detto clicca su uno dei link
di accesso ricevuti (Libri-Documenti-lmmagini) e inizia la Tua ricerca. Evidentemente saprai
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I’argomento che vuoi cercare ricordandoti che le opere messe a disposizione sono distribuite nelle
tre Aree (Tabelle Utente) e raccolgono:

-Area Libri: [categoria unica]

-Area Documenti: opuscoli, fascicoli, pubblicazioni, riviste, ecc. [distinti per categoria]

-Area Immagini: CD, DVD, filmati, opere digitalizzate, collezioni, foto, ecc. [distinti per categoria]

11) Si apre una tabella excel (in formato PDF, quindi sola lettura), identificata come Tabella Utente-
Area ....... , che puo essere riferita ai LIBRI [cod.L], ai DOCUMENTI [cod.D], alle IMMAGINI
[cod.1]. Qui sotto un fac-simile (Tabella Utente-Area Libri). In essa trovi:

0 21%colonna: il codice scheda preceduto da L (per Libri), D (per Documenti), I (per Immagini)

2% colonna: la categoria (serve principalmente per i Documenti e le Immagini)

3% colonna: la Parola Chiave a cui ¢ stata associata 1’opera

4% colonna: il titolo dell’opera

52 colonna: gli autori

62 colonna: I’elenco delle “Parole Chiave” da utilzzare nella ricerca con a fianco le tematiche

fuori campo la data di aggiornamento della Tabella Utente Area .....

d
U
d
U
d
U

Strumenti tab. Utente-LIBRI+.. X

& B Q R MO ® m- B P

Precedente Avanti

Wh
Bty Tz CATALOGO BIBLIOTECA
T
o | (Tabella Utente-area LIBRI) —
Scheda ‘::_“ Parola/e chiave Titolo del documento Autoreli [PAROLA CHIAVE TEMI (12:e021)
L100 libro _|L- generico 18309-1989 Centocinquantanni di trasporti in [TAUA | Ogliari Muscolino Acqua Storia-navigazione-mbarcazioni-idrografia-merci-acquedotto
Valerio Castronovo,Adriana Castagnoli,Andrea
L 200 libro |L- ferrovia 1905 - La nascita delle Ferrovie dello Stato Ambiente sostenibilita-ecologia-fonte energetica-inquinamento-rifiuti
Giuntini.Sara Piccolo.M. Rosaria Ostuni
L 300 &o L- celebrazione 1964-1984 Vent'anni di servizio ATM in metropolitana ATM Archeologia storia-scavi-ritrovamenti-trasporio materiale
L 400 libro |L- A sud dello Scalo Romana Stefania Aleni Aria storia-mezzi-caratteristiche-aeroporto-fabbrica
L 500 libro |L- acqua |A tutto vapore - storia della navigazione lariana Giorgio Terragni Armamento metroferrotram-segna acciatio-galleria-fmpianti
L 600 libro | L- tecnologia A vent'anni dal trifase Amici del Trifase ATM Storfa-organizzazione-servizio-persone-eventi-partecipate
L 700 libro | L- generico Albe e tramonti di prore e binari Francesco Ogliari - Franco Sapi Audiovisivi Sl disco-c: limk web-magazineATM
L800 [libro |L- autoveicoli Alle FIAT Automobile-personen und rennwagen - 1899-1986 Wolfgang Schmarbeck Autobus storia-linee-tecnologia~aratteristiche
L 900 libro | L- pubblicita Andante con brio Gianluigi Margutti Autoveicoli auto-autocarri-cos truttori-storia-design-caratteristiche
L1000 |libro |L-azienda pubblica |ATESINA 1922-1987 Gustavo Grata, Viazzi Luciano Azienda privata Edison-SAO-MM-STEL-TIP-MMC-ecc.
L1100 |[libro |L- ferrovia Atlante di viaggio lungo le ferrovie dismesse llaria Maggiorotti Azienda Ellbblkl ATAC-ATAF-CAM-A2A-ENEL-ENI-CESI-ece.
L 1200 ]libm L= ﬂhbﬁcira ATIVHI tram spaziale Gianluigi Margutti,Silvia Segatto Celebrazione anniversario-ricorrenza-inaugurazione
L1300 ﬁMo L- Mifano Attraversare tutta Milano ND Citta localita-storia-iradi ] gastronomia
L1400 [libro |L- autobus Autobus a MILANO Giuseppe SeveriRoberto Vasini Collezione doc artoline-b cobolli-mostre
L1500 |[libro [L-ferrovia |Bahnen unserer Vater Werner Hardmeier C ommercio @sposizioni-fiera-artigianato-mes tieri-bottega-persone
L1600 |[libro |L- infrastruttura |Binari per COMO [Roberto Ghioldi,salvo Bordinaro Costruttori Fiat-Viberti-Socimi-Ansaldo-AlfaRomeo-Breda-C GE-TIBB-ecc.
L1700 [libro |L- azienda pubblica |Bologna in tram: 1877 - 1977 Davide Damiani Cultura arte-letreratura-teatro-persone-tradizione-costume-fondazione
L1800 [libro |L-guerra mbe sulla citts Milano in guerra 1942-1944 s:::_:"l'ffs_ua""“.""“""o Nogri,Achdie Didattica formazione-manualistica-cataloghi-scuola
L1900 |[libro |L- commercio Botteghe Storiche di Milano Comune di Milano [Economia bilancio-politica economica-statistica-banca
T 2000 [lihen 11~ funa rahlacar Christonher Swan ¥ diraria Sinrnalo-rricin-omicoln ool

A questo punto clicca nella barra superiore il tasto (A), I’icona ¢ simile a una lente d’ingrandimento
con tre puntini all’interno. A destra dello schermo si apre una tendina (B). Scrivi la “Parola Chiave”,
esempio “ferrovia”, parola che avrai individuato tra quelle elencate al precedente p.to 10), o a fianco
della Tabella Utente.

CATALOGO BIBLIOTECA aggiomata al
( Tabella Utente ) 00/00/0000

Parola Chiave
Scheda | Parolale chiave Titolo del libro Autoref

Precedente Avanti

1839- 1988 CENTOCINQUANTA ANNI DI TRASPORTI IN ITALWA OGLIART MUSCOLIND)

Anniversario Celedrativo trosporti

1605 - LA NASCITA DELLE FERROWIE DELLO STATO Valatio Cuatonova,
Adraca Casmagroll
L 200 Farrowia Andmas  Gintin,  SarsfArcheologia Stovig-scawi connessi o trosporti
Pucoln.  Mate Kol
i
L300 Metopoitans 1064-1984 VENTANNI DI SERVIZIO ATM IN METROPOLITANA Aria Stovia-mezzi-oeroporti
L 400 Nawgamzions /A TUTTO VAPORE storia della navigazions ariana GIORGIO TERRAGN! f segnoletico-troccioti
L 800 Farrovis |A VENTANNI DAL TRFASE AMICI DEL TRIFASE _|Audiovisivi Filmato-CD-DVD
L600  |Generico waspors [ALBE E TRAMONTI DI PRORE EBNAR = . 097 Lautobus Storig-metzi-nee tecnologia
L 700 Pubibicita ANDANTE CON BRIO Ganbagl Marguti Y Auto-gutocarn-cos truttori-PRA
LB00  [Acerciepubbics  [ATESINA 18221987 Gustan Oea - VRIZ| g iendaprivats Edison-SAO-MM-STEL-TIP




NB:Su alcune versioni Excel la pagina si presenta con una grafica diversa (vedi sotto), ma non cambia
nulla nel procedimento. Per capirci la chiameremo Versione 2 [V2].

Data 03/12/202211:49

[ ¢ T, -
Aty = CATALOGO BIBLIOTECA
e, G | (Tabella Utente-area LIBRI)
Scheda i o Parolaje chiave Titolo del documento Autore/i
L100  [ibro |L- generico 1535-1929 Centocinquantanai di trasporti in ITALIA Ogliari Muscolino
L200 [Wbro |L-ferrovia 1905 - La nascita delle Ferrovie delio Stato A A O
i - < - B ot z 7 Gluntin. Sara Piccolo, M. Rosana Ostuni
L 300 libro |L- celebrazione 1964-1984 Vent'anni di servizio ATM in
L 400 |iibro |L- infrastruttura A sud delfio Scalo Romana Stefania Aleni
L 500 ibro  |L- acqua A tutto vapors - storia della navigazions lariana Giargio Terragni
L 600 libro |L- tecnologia A vent'annl dal tritase Amicl del Trifase
L700 _[Wbro_|L- generico _|Aibe o tramonti i prore s binari Francesco Ogliar - Franco Sapl
L800 |ibro |L- autoveicoll Alie FIAT Automobile-personen und rennwagen - 1399. 1988 Wollgang Schmarbeck
L 900 libro |L- pubdicité Andants con brio Ghanluigi Margutt
L1000 |ibro [L- azienda p 1822-1987 Gustavo Grata Viezzi Luciano
L1100 |lbro [L- ferrovia Atlante di viaggio lungo le ferrovie Baria Maggiorott
L 1200 _[libro |L- pubblicith ATM.JI tram spaziale Glaniuigl Marguttl.Sivia Segatto
L1300 |ibro [L- Miano Attraversare tutts Milano
L1400 [Wbro |L- Autobus a MILANG Gluseppe Severl,Roberto Vasini
L1500 |lbro |L- ferrovia Bahnen unserer Vater Werner Hardmeler
L 1600 |ibro |L- infrastruttura [Binari por COMO Roberto Ghiokdl,Salve Bordinaro
L1700 [ibro |[L- azienda pubblica |[Bologna in tram: 1877 - 1977 Davide Damiani

La scelta della “Parola Chiave” ¢ importante e puo essere fatta anche per successivi tentativi fino a
che non si individua esattamente cio che si vuol trovare. In questo caso é sufficiente aggiungere o
sovrascrivere nella finestra “Trova”, 0 “Ricerca” [V2], una nuova definizione.

Andiamo avanti e facciamo un esempio:

» immagina di cercare un’opera che tratti alcune tipologie di treni

» dall’elenco trovi che la probabile “Parola Chiave” piu attinente é ferrovia

» scrivila esattamente nel riquadro (B)

» clicca il comando “Avanti” contenuto nella tendina “Trova” e tutte le righe nella 2° colonna che
contengono la parola “ferrovia” si evidenzieranno. Nella versione V2 1’evidenziazione avviene
automaticamente

» ¢ possibile cambiare la “Parola Chiave” sovrascrivendone un’altra nella finestra, indi ripetere
“Avanti”, e c0si via.

A questo punto con ’opzione di Ricerca e possibile verificare da subito quante sono le opere che
usufruiscono della stessa “Parola Chiave” (in questo caso ferrovia):

1° METODO
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> clicca nella tendina “Trova” il comando &* (G) e alla sua destra si aprira una seconda tendina
(H). Clicca sulla riga “Apri ricerca completa di Acrobat...” (I).

» Sulla sinistra della Tabella si aprira una ulteriore tendina (L), a sfondo bianco, ‘Ricerca
Acrobat”. Premi il tasto (M) RICERCA e la tendina fara comparire tutti i titoli delle opere
associati alla “Parola Chiave” ferrovia” (N). Il Risultato (O) é il totale di questi documenti.

Ricerca - a X

Ordina finestre Accedi

Dove eseguire la ricerca? (74
(®) Nel documento corrente
(O Tutti i documenti PDF in

Trova (1/12 X

Precedente  Avanti Esporta PDF

J

(h Documenti v

BBLIOTECA sgglomats o
— 000000
Quale parola o frase ricercare? ey )

i ferrovia

[ solo parole intere

] Maiuscole/Minuscole
O Includi segnalibn =
[ Includi commenti .

Adobe Export PDF

Converti file PDF in Word o Excel online

Ricerca —

TabUt pdf 13giu.pdf

Ricerca = m] X
Ordina finestre

Ricerca di:
ferrovia in documento corrente

Riultati: Trova X

1de i oaiion CATALOGO BIBLIOTECA
jiornata al -
*tei00i0000. ferrovia

( Takella Utente )

fac-sinj

Nuova ricerca

Tiolo dsiifro Autonn | Purola Chiave worlll o ' Esporta PDF
Risultati: CEAR WMSCOING
v B TAB UT13giuxls A | [E-ANATCITA DELLE FERROVIE QELLO STATO Z::. le
- . i e Gl SaafSrcicciogis Storia-scawi connessi ai trasporti Adobe Export PDF
y, Ferrovia 1905 - LA NASCITA DELLE FERRO) o . ) )
= Ly oLl | = e Converti file PDF in Word o Excel online
- . 7 e {ata waman— [armemerto Metroferrotiom-segnaleticr-traccati
Ty Ferrovia A VENTANNI DAL TRIFASE AMIC | oraioa reease ANACIDEL TREASE | auciovis Fimato-<D0vD
BE E TRAMONT! DI PRORE £ SIUR) :;::;; = Storic-mezzHinee-tecnologia
T@ Ferrovia ATLANTE DI VYIAGGIO LUNGO LE f PANTC 0ON D0 {Claniug: Mol = Auluveius Al Rsleonm A
SwA 15221987 S G TV iescn privata Ecsom SAO-MM-STELTIP
Ty Ferrovia BASHANEN UNSERER VATER Werl | frremsrypemee— L for_ ATMATACATATOMAA2A [ PDF Tutor.pdf
FELVIAGEGATTO  [Commercio Esposizioni-fiere-rtigionato-gvori 5
%y Ferrovia BINARI PER COMO RCBERTRO G}<ﬁ..rm [ Py
GERER VATER e ) Arte-ietteroture-cinema-personagg Converti in
i Circli Ferrovia Storia-treni-stazioni-linee-c \[—L“’ R e tanns e Formesionemenvetictics I
E - i - ~ - Microsoft Word (*.docx)
%, Ferrovia CENTO ANN DI STORIADELLE FE | Fresoe sromcse o E— Chrmat et USRI oo
iz can (G [emeiocaie Comune-regone-tone-peransgi )
T Ferrovia CENIO ANN DI SIORIA DELLE e | i o o Srome Decceemmove moms o o oo S e g Snqua docmentt:
NTO ANNI DI STORA DELLE FERROVIE NORD MLANG 'Gwca:un Funiric Mezzi o funs Cremogier-Lecadti Italiano Cambia
% Ferrovia DAL SAN GOTTARDO ALLA STAZI | Kifimers RES TR Jeeuieovonenl_Slee e loper
) GANTANNI DI VAFGRE A MILANG ( 1840-3008) TrANGEEoe ceAR [ cu o Storia-trasportipersone
Ty Ferrovia DIEBAHNBCFSSPURPLANE DERF ,, o nmorzone Techoiogie-merg:
ARE ™ MOVIMENTO - Daila fradizione 3l furo Dsice Errc. Lavoro iriter-5i rsone-puboicazioni

< > [rrone AUTOVEISOLT
[t n ranmes
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2° METODO
Un metodo piu veloce e in versioni aggiornate ¢ quello di usare il tasto “Modifica” sulla barra
degli strumenti (in alto) come evidenziato nella figura.

BB Ricerea - [s] X fab. Utente-LIER Jnov22.pdf - Adobe Acrobat Reade
Mcd'rcal Aiuto
Ordina finestre
pme Strumel tab. Utente-LIBRI+|.. x
Dove eseguire la ricerca? ) 0 1o/ [N @ O @ ms - E. P 5] 2 o f} '@ (

@ Nel documento corrente

F I I ST IO U T s
O Tutti i documenti PDF in ‘ Trova
9 Avtore/! PAROLA CHIAVE
e
T =y s o T 4
Quale parola o frase ricercare? [p— [ e e Eattn Coaimmn, st o Precedente Avanti
= e ————— o Aooark Ostent
ferovid e oot e
L mParwers [ sed scie sk Romere ot e
[CIsoio parole intere el 3 (Conge Terage
] Maiuscole/Minuscole - gomore S mecs peroier [raneseco gt~ Fraacs
Clinciudisegnafibe - imvieon TIAT Asism ol 2cmoncn wnd renmwagen.- 1035 1366 SennarDick
~ szienda pubbica [ATES o Tomans

[includi commenti

L1300 ro [1- e )
Jocers 1400 [oaawsswo [Gusepoe Sowrnober vean
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Nella tendina premere “Ricerca Avanzata” e si apre sulla sinistra la finestra della ricerca Acrobat.
Premere il tasto “Ricerca” e anche in questo caso saranno mostrati tutti i titoli che si riferiscono alla
Parola Chiave immessa.

12) Una volta individuato in linea di massima il titolo

dell’opera da richiedere, e possibile verificare in [2/2
anteprima una sintesi di cio che si vuol prelevare : TRASPORTI & TERRITORIO
Consultando Ia_ sua SCHEDA B_tf' ...... .’:' l:)s.:lm»;ll.dulrhgm\(mf\fusvuw Schedna's L 20

Clicca sul titolo dell’opera e si apre una scheda
corrispondente come nel fac-simile a fianco.
Questa opzione fornisce le seguenti informazioni:

1) Titolo e autore/i

2) Codice della scheda (lo stesso del documento)

3) L’immagine di copertina

4) Una sintesi del contenuto

5) I riferimenti editoriali

6) Le caratteristiche del libro (n° pagine e n° foto)
NB
Le schede sono disponibili solamente per i titoli
sottolineati.

La nazionakzzancos d sstema ferroviano altuat
nel 1308 fu ur colle ol lsporiantl ddares dell'std
libemle, in quano venre concepita ol fiee &
migliorare @ servzio merci @ passeggen, mecianie
l'unificazione det criterl & gestione daile diverse
linee & l'semodemamento cegl Implantl = del
materisle rotablle In questo volume si devacs Ier
parkmntars  che porly  w legge  istitulive
dell’Azianca delle Farovie delio Stato ¢ sl analzzanc
| prinl svilupg del musvo Ente pubbiico I una fase
orocale che coinclse con ¥ decodo Industrisie de

>

13) Hai finalmente trovato cio che ti interessa? Segnala il codice scheda (ad esempio L100) tramite
mail all’indirizzo btt.fondazioneatm.farini@gmail.com e attendi risposta per la disponibilita e il
ritiro.

14) Sei in difficolta?

)]
(‘ Chiama lo 02.6311.96210

oppure scrivi una mail all’indirizzo di cui sopra

BUONA NAVIGAZIONE
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